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CVS.Abstractmanagement

CVS.Abstractmanagement - Einleitung

Das CVS.Abstractmanagement ist ein webbasiertes System zur Einreichung von wissenschattlichen
Abstracts. Es bietet komfortable Mdglichkeiten fiir die Eingabe von Text, Sonderzeichen, Tabellen,
Bildern, Literaturangaben und Autorenlisten. Die eingetragenen Abstracts kénnen bis zur Einreichfrist
eines Projektes jederzeit mehrfach bearbeitet werden. Ist das Abstract fertig, kann es online Gbermittelt
bzw. eingereicht werden.

Die Benutzung des CVS.Abstractmanagement Systems ist durch einen aktuellen Browser wollstandig
Uber das Internet moglich. Es ist nicht erforderlich, zusatzliche Programme zu installieren. Fr eine
komfortable Bedienung benutzt das System "Javascript" und die automatische Weiterleitung. Leider
halten sich einige Browserhersteller nicht an die Standardvorgaben und es kann daher im Design zu
unterschiedlichen Anzeigen kommen, die jedoch die Funktionalitat nicht beeintrachtigen sollten. Wir
haben versucht, eine moglichst grof3e Vielzahl von Browsern in unterschiedlichen Versionen zu
unterstitzen.

Willkommen zur Abstract-Einreichung

Hier kiinnen Sie sich fir die Erstellung und Einreichung Threr Abstracts im System anmelden. Falls Sie sich neu registrieren
miachten oder Ihr Passwort nicht zur Hand haben, wahlen Sie bitte den entsprechenden Button.

| Anmeldung @ I

E-Mail: | |

Passwort: | |

Passwort vergessen? Meues Passwort

Neuregistrierung @ i

Moch nicht registriert? Tragen Sie bitte Thre E-Mailadresse ein, um die Registrierung zu starten:

E-Mall: | |

unterstitzt von CVS. Abstracimanagement (Version 1.3)— Copyright © 2008 - 2011 Heuer HARTSOFT GmbH

Systemfunktionen

Neuregistrierung

Fir die Einreichung lhrer Beitrage ist es erforderlich, sich fir das Abstract Management System zu
registrieren. Wenn Sie das System bisher noch nicht verwendet haben, wahlen Sie die Funktion
.Neuregistrierung“ aus. Fir die Registrierung wird im ersten Schritt lediglich lhre E-Mailadresse (diese ist
in Zukunft gleichzeitig Ihr Benutzername) und ein Passwort benétigt:
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Systemfunktionen 2

e E-Mail - Tragen Sie hier lhre aktuelle und Ihnen zugangliche E-Mailadresse ein.

e Passwort - Tragen Sie hier ein sicheres Kennwort ein. Sie sollten dazu mindestens sechs Zeichen
sowie Buchstaben und Zahlen in Kombination verwenden. Bestatigen Sie das Passwort ein zweites
Mal.

e Bedingungen bestitigen - Lesen Sie aufmerksam die Bedingungen/Richtlinien, die der Veranstalter
festgelegt hat. Erst durch die Bestatigung ,Ich habe die Allgemeinen Bedingungen fiir die
Abstracteinreichung gelesen und akzeptiert.“ wird die Registrierung freigegeben.

Sie erhalten umgehend eine E-Mail mit einem Aktivierungslink. Nach der Aktivierung kénnen Sie sich mit
Ilhren Zugangsdaten an das CVS.Abstractmanagement anmelden.

Sollten Sie keine E-Mail erhalten, priifen Sie bitte den Spam-Ordner lhres E-Maileingangs. Sollte auch
dort nach spatestens 60 Minuten keine Nachricht eingegangen sein, wenden Sie sich bitte an:
support@hart-soft.de

© 2011 Heuer HARTSOFT GmbH



CVS.Abstractmanagement

2.2

Registrierung
Fiir die Registrierung geben Sie hier IThre E-Mailadresse und ein Passwort ein. Bitte lesen Sie die Allgemeinen Bedingungen.
Diese missen fir die Abstract-Einreichung akzeptiert werden.

—| Neues Benutzerkonto einrichten @ i

* benftigte Angaben

E-Mail: = |Heuer@hart—soﬁ_de |
Passwort: * |I-I-lll-ll |
(8-32 Zeichen)

Passwork wiederholen: * |"nuu |

[~ Ich habe die Algemeinen Bedingungen fir die Abstract-Einreichung gelesen und akzeptiert.

—| Personliche Daten @ | —| Adresse @

Anrede: = 'Herr [~ Institut 1: * 'Heuer HARTSTOFT GmbH|
Titek | Bitte wahlen I~ StraBe: * [Besthovenstr. 1 |
Vorname: * Sven | Postleitzahl: * 28876 |
Nachname: * |Heuer | Stadt: * |Oy‘ten |

| Kontaktdaten @ | e (Dettchiznd ~!
E-Mail: * Heuer@nhart-soft de |
Telefon 1: * |123 |

Anmeldung

Bei der ersten Anmeldung nach der Registrierung werden Sie einmalig aufgefordert, Ihre persénlichen
Daten zu erganzen. Diese Informationen werden unter anderem fur die Einreichungen benétigt. Die durch
ein * gekennzeichneten Felder sind benétigte Angaben; die anderen Angaben sind optional. Der
Datensatz besteht aus folgenden Angaben:

e Personliche Daten - Tragen Sie hier Ihre Anrede sowie lhren Namen und Vornamen ein. Die Nennung
eines Titels ist optional.

e Adresse - Tragen Sie hier die genaue Bezeichnung lhres Instituts und die Anschrift ein.

e Kontaktdaten - lhre Telefonnummer wird fiir eventuelle Riickfragen benétigt. Sie kdnnen zusatzlich
weitere Telefon- bzw. Faxnummern und eine Website hinterlegen.

© 2011 Heuer HARTSOFT GmbH
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2.3

24

Passwort vergessen?

Haben Sie Ihr Passwort vergessen, klicken Sie auf der Anmeldeseite auf den Button ,Neues Passwort".
Geben Sie auf der nachsten Seite lhre E-Mailadresse an, mit der Sie sich registriert haben, und fordern
Sie ein neues Passwort an.

Sie erhalten in Kiirze eine E-Mail mit der Aufforderung dem dort vermerkten Link zu folgen. Sobald sich
dadurch ein neues Browserfenster 6ffnet, wird Ihnen eine zweite E-Mail mit Ihnrem neuen Passwort
zugesendet. Mit diesem neuen Passwort kénnen Sie sich nun anmelden.

Hinweis: Der zweifache E-Mailversand ist eine Sicherheitsmalinahme, um lhre Zugangsdaten zu
schitzen.

Abmeldung

Mit der Funktion ,Abmeldung” (oben rechts im Browserfenster) wird lhre aktuelle Sitzung geschlossen.
Sie kénnen natirlich jederzeit den Browser einfach schlieRen. Wir empfehlen jedoch gerade bei der
Nutzung fremder Systeme die explizite Abmeldung, da dadurch das gesetzte Cookie fur ungiltig erklart
wird.

Hinweis: Sollten noch nicht eingereichte Abstracts existieren, erhalten Sie eine Sicherheitsabfrage, ob
sie sich wirklich abmelden méchten.

Hallo Sven Heuwer [ Abmelden ) Hife Kontakt Impressum

Abmeldung
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2.5

2.6

2.7

2.8

29

Sie haben noch unvollstiandige Abstracts im System.
Es befinden sich noch Abstracts von Ihnen im System, die nicht fertiggestelt oder eingereicht

sind. Bitte beachten Sie: Abstracts die nicht endailtio eingereicht wurden, werden nicht zum
Reviewing Prozess zugelassen.

Der aktuelle Stand Ihrer Abstracts im System:

IE Abstracts, die noch nicht vollsténdig ausgefiillt wurden:

- keine -

Vollstandige Abstracts, die noch NICHT eingereicht wurden:
0U12-100 - Abstracttitel

E Vollstindig eingereichte Abstracts:

- keine -
Zur Abstractliste| Trotzdem abmelden
unterstiitzt van CVS. Abstractmanagement (Version 1.3)— Copyright © 2008 - 2011 Heuer HARTSOFT]
Profil

Das Profil wird Uber das Hauptmenu gedffnet. Hier kénnen verschiedene personliche Einstellungen
festgelegt werden.

Richtlinien

Jeder Veranstalter definiert veranstaltungsabhangig die Richtlinien zur Einreichung eines Abstracts. Die
Anerkennung dieser Richtlinien ist Voraussetzung fir die Nutzung des Systems. Mit der Anmeldung und
Systemnutzung erklaren Sie sich automatisch mit den Richtlinien einverstanden. Diese kénnen jederzeit
Uber das HauptmenUl eingesehen werden.

Benutzerhilfe

CVS.Abstractmanagement integriert verschiedene Funktionen, um Sie bei der Nutzung zu unterstitzen.

Kontexthilfe

In das System integriert ist eine kontextbezogene Hilfe, die in verschiedenen Ansichten (iber die @ -
Symbole in einem extra Fenster gedffnet werden kann. Diese Kontexthilfe erklart die genauen Schritte,
die in der jeweiligen Ansicht méglich bzw. nétig sind. Die Kontexthilfe kann bei Bedarf im Profil
deaktiviert werden

CVS.Abstractmanagment als PDF

In diesem PDF-Handbuch liegen alle Informationen zur Nutzung des Systems in detailierter
Beschreibung vor. Es kann sowohl online gelesen als auch ausgedruckt werden.

© 2011 Heuer HARTSOFT GmbH
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2.10

211

Feedback-Formular

Sie koénnen das Feedback-Formular nutzen, um sich direkt mit Verbesserungsvorschlagen oder Fragen
zum System an uns zu wenden. Schreiben Sie lhren Text direkt in die umrahmte Box in der rechten
Spalte und schicken Ihr Feedback Uiber den Button ,Absenden® los.

Wir freuen uns auf Ihre Nachrichten.

Feedback zu
Cvs.Abstractmanagement
Wie kiinnen wir das System fir Sie
werbessern?

Kontakt

Bei Fragen zu Abstracts oder anderen inhaltlichen Aspekten eines Kongresses an den Veranstalter
sowie bei technischen Fragen zum System stellt die Kontaktseite eine Ubersicht von Adressen mit
Telefonnummern und E-Mailadressen zur Verfigung.

Abstracts

Uber die Funktion ,Abstracts” in der Hauptmeniileiste gelangen Sie zur Ansicht ,Abstractliste®, (iber die
Abstracts fir die Einreichung erstellt und bearbeitet werden kdnnen (siehe 3.2). Zu Beginn wird nur die
Option ,Neues Abstract erstellen® angezeigt. Sobald ein oder mehrere Abstracts erstellt wurden, werden
sie in dieser Ansicht aufgelistet.

Den Status eines Abstracts kdnnen Sie in der Statusbox rechts oben verfolgen. Die Hintergrundfarbe der
Box spiegelt den Status wieder. Roter Hintergrund bedeutet, dass das Abstract unwlistandig ist. Gelb:
Das Abstract ist wllstandig und kann eingereicht werden. Grin: Das Abstract wurde eingereicht (und
kann nicht gedndert werden).

© 2011 Heuer HARTSOFT GmbH
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3.1

Beitragsart: vorhanden
Autoren: vorhanden

Prasentierende Autoren: vorhanden

Thema: vorhanden

Titek vorhanden

Abstracttext: vorhanden
Einreichfrist fiir Abstracts:

EbM-Klassifizierung: vorhanden

15. Januar 2012 23:59:59 I

Abstract-Mr.: QLU 12-100
Status: Vollstandig

Titek

Abstracttitel

Thema:

Schwerpunktthemen -z
Anforderungen der Implantatzu. ..

Abstractliste

Die Abstractliste stellt zur Ubersicht die Schliisseldaten der erstellten Abstracts dar, d.h.
Abstractnummer, - art, -thema, -titel und Autoren. Jedem Abstract vorangestellt ist ein Aktionsmeni mit
fanf Symbolen, Gber das Sie mit der gewlinschten Aktion auf das jeweilige Abstract zugreifen kénnen.

—_

Abstractliste
Erstellen Sie ein Abstract, indem Sie mit dem unten angezeigten Button fortfahren.
Soll ein bereits erstelites Abstract bearbeitet werden, wahlen Sie es aus der Abstractliste aus.
© Neues Abstract erstellen Wie
verb
| Ihre Abstracts (1) @ |
= g % Abstractr. : Ql12-100
Art: Vartrag
Thema: Schwerpunktthemen-=Anforderungen der Implantatzulassung
aus biomechanischer Sicht
Titel: Abstracttitel
Autor fen: Herr Heuer
unterstiitzt von CYS. Abstractmanagement (Wersion 1.3)— Copyright © 2008 - 2011 Heuer HARTSOFT GmbH
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Abstracts 8

Das Abstract ist wllstandig und kann eingereicht werden

LE Das Abstract unwollstandig und kann noch nicht eingereicht werden. Prifen Sie den Status in der
Statusbox rechts oben.

= Das Abstract wurde eingereicht (und ist nicht mehr anderbar). Um das Abstract zu bearbeiten,
ziehen Sie es bitte zuerst zurlick. Achtung. Das Abstract muss danach neu eingereicht werden, wenn
es bewertet werden soll.

= Offnet das Abstract im reinen Lesemodus. Diese Funktion steht nach Ablauf der Einreichtefrist oder
wenn das Abstract eingereicht wurde zur Verfugung.

g Offnet das Abstract zur Bearbeitung. Diese Funktion steht nur zur Verfiigung, wenn die Einreichefrist
noch nicht abgelaufen ist und das Abstract nicht eingereicht wurde.

Loéscht das noch nicht eingereichte Abstract.

%l Wurde ein Abstracts bereits eingereicht, so kann es es innerhalb der Einreichfrist wieder zur
Bearbeitung aktiviert werden. Der Einreichende sowie alle Autoren erhalten eine Bestatigungsemail,
dass das Abstract zurickgezogen wurde.

Ié Wenn ein Abstract wllstandig ist kann es innerhalb der Einreichfrist nit diesem Symbol eingereicht
werden. Der Einreichende sowie alle Autoren erhalten eine Bestatigungsemail.

3.2 Abstracterstellen

Wahlen Sie in der Ansicht ,Abstractlistel 7't die Funktion ,Neues Abstract erstellen‘. Es 6ffnet sich der
erste Schritt des so genannten Wizards, einem Assistenten, der Sie in vier Hauptschritten durch die
Erstellung lhres Abstracts fiihrt. Durch das Speichern lhrer Eintrage gelangen Sie jeweils zum nachsten
Schritt.

Abstractliste

Erstellen Sie ein Abstract, indem Sie mit dermn unten angezeigten Button fortfahren.
Soll ein bereits ersteltes Abstract bearbeitet werden, wihlen Sie es aus der Abstractliste aus.

< Neues Abstract erstellen

3.3 Eigenschaften bearbeiten

Im ersten Schritt werden die Eigenschaften des Abstracts bestimmt. Je nach Veranstaltung kdnnen die
hier wahlbaren Eigenschaften variieren.

e Beitragsart - Hier legen Sie die Art lhres Beitrags fest, z.B. Vortrag (mindlich), Poster oder Video.

© 2011 Heuer HARTSOFT GmbH
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Beitragsart * @

i« Vortrag einreichen
i~ Poster einreichen

e Abstractsprache - Bietet der Veranstalter die Moglichkeit, Abstracts in mehreren Sprachen
einzureichen, kénnen Sie hier Ihre Auswahl treffen.

Abstractsprache @

Das Abstract muss eingereicht werden in:

[ Deutsch

¢ Prasentationssprache - Bietet der Veranstalter die Méglichkeit, Abstracts in mehreren Sprachen zu
prasentieren, kdnnen Sie hier Ihre Auswahl treffen.

—| Prisentationssprache @

In welchen Sprachen kann das Abstract prasentiert
werden?

Das Abstract muss prasentiert werden in:

[ Deutsch

e Audiovisuelle Ausstattung - Hier wird dargestellt, welche A/V-Medien zur Prasentation zur
Verfigung stehen und welche Sie optional zusatzlich verwenden kdnnen. Grau hinterlegte Boxen
stehen dem Autor zur Verfligung und missen nicht zusatzlich ausgewahlt werden.

i g e e g ——

—| Audiovisuelle Ausstattung @

Vorhandene Standardausstattung:
[+ Mikrofon

[~ Laptop

[+ Beamer

e Sonstiges - Im Bereich ,Sonstiges” werden spezielle Merkmale oder Teilnahmen abgefragt, die der
Veranstalter bestimmt, z.B. Teilnahme beim Posterwettbewerb.

e EbM - Bei einigen Veranstaltungen kann der EbM-Level und die EbM-Klasse abgefragt werden. Um
die Eingabe zu vereinfachen, wird eine zweidimensionale Tabelle angezeigt, aus der dann Level und

© 2011 Heuer HARTSOFT GmbH
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Klasse mit einem Mausklick ausgewahlt werden kann. (EbM nach Sackett et al.)

Evidenzgrade
(nach Sackett et al.)

Therapeutische Studie

geringe Konfidenzintervalle)

» Prospektive Kohortenstudie
(Kontrollgruppe aus selbem
Zeitraum, selber Einrichtung)

» Prospektiv-randomisierte Studie
(=80% follow-up)

» Fallkontrollstudie

+ Retrospektive Kohortenstudie

Prognostische Studie

» Retrospektive Studie

» Prospektive Studie (<80%
follow-up)

» Studie an Kontrollpatienten
aus einer prospektiv-
randomisierten Studie

Diagnostische Studie

Goldstandard (aufeinander
folgende Patienten)

Entwicklung von
Diagnosekriterien im
Vergleich zum Goldstandard
(aufeinander folgende
Patienten)

Nicht aufeinander folgende
Patienten, kein durchgehend

Okonomische Studie

(Behandlungsresultat) (Krankheitsverlauf) (Diagnostisches Verfahren) (Entscheidungsmodell)
Prospektiv-randomisierte Studie Testung zuvor aufgestellter Klinisch sensible Kosten und
(signifikanter Unterschied oder I Diagnosekriterien gegen den | Alternativen; Werte von

| Prospektive Studie

vielen Studien, Multiway-
Sensitivitatsanalyse

Klinisch sensible Kosten und
Alternativen; Werte von
wenigen Studien, Multiway-
Sensitivitatsanalyse

Eingeschrankte Alternativen
und Kosten, schwache

]l (Studie nach angewandter Goldstandard Schatzungen
Behandlungsbeginn aufgesetzt)
Fallserie (keine oder historische Fallkontrollstudie
v Kontrollgruppe) Fallserie Schlechter Referenz- Keine Sensitivitatsanalyse
Standard
v Expertenmeinung

3.4

Autoren bearbeiten

Im zweiten Schritt 6ffnet sich die Autorenliste mit der Funktion ,Autor hinzufiigen®. Hier kdnnen Sie alle

Autoren eintragen, die bei dem Abstract mitgewirkt haben.

Um einen Autor hinzuzufiigen, wahlen Sie eine der drei folgenden Optionen:

¢ Mein Profil hinzufiigen - Benutzen Sie diese Option, wenn Sie |hr eigenes Profil der Autorenliste
hinzufigen méchten.
¢ Neuen Autor hinzufiigen - Sollte ein Autor noch nicht vorhanden sein, wahlen Sie diesen Button.

Sie erhalten eine ahnliche Maske zur Adresseingabe wie bei lhrer Profilanlage.

¢ Existierenden Autor hinzufiigen - Sie kdnnen Autoren hinzufligen, die bereits tber Ihr
Benutzerkonto fur andere Abstracts angelegt wurden. Wahlen Sie diese Autoren direkt aus dem

Dropdown-Menu aus.

¢ Vorjahres-Autor hinzufiigen - In einigen Systemen kann eine Liste der Vorjahres-Autoren zur
Verfiigung gestellt werden. Uber die Felder Name, Institut und Stadt kann dann eine Eingrenzung der
Autoren vorgenommen und in der Auswahlbox darunter kann dann ein Autor aus dem Suchergebnis
ausgewahlt werden.

Hinweis: Steht eine der vier Optionen nicht mehr zur Verfiigung, z.B. weil das eigene Profil bereits
hinzugefugt wurde, zeigt das System die Option ,Mein Profil hinzufligen® nicht mehr an.

© 2011 Heuer HARTSOFT GmbH
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3.5

—| Autor hinzufiigen @ |

2 Mein persdnliches Profil hinzufigen

2 Neuen Autor hinzufiigen

- Existierenden Autor
|Heuer, Lily (Heuer HARTSOFT GmbH) [Oyten, Deutschland] B

2 Vorjahres-Autor

Narme: Inshtut: | | Stadt: | | suchen

| E| hinzufugen

Autorenliste bearbeiten

Die angelegten Autoren werden in der Autorenliste aufgelistet. Ihnen vorangestellt ist ein Aktionsmend
mit funf Symbolen, Uber das die Autoren bzw. die Autorenliste bearbeitet werden kann. Sie kénnen hier
die Reihenfolge der Autoren festlegen, die in allen spateren Ausgaben berlcksichtigt wird.

AuRerdem konnen Sie festlegen, welcher Autor das Abstract prasentiert. Der zuerst angelegte Autor ist
automatisch auch prasentierender Autor. Wird der Liste ein zweiter Autor hinzugefugt, ist es mdglich,
den Status zu wechseln (abhangig von der Veranstaltung kann diese Funktion unterdriickt sein. Dann ist
immer der Erstautor auch der prasentierende Autor). Sie kdnnen - je nach Freigabe- jederzeit einen bzw.
mehrere Autoren als prasentierende Autoren festlegen. Beachten Sie bitte, dass es mindestens einen
prasentierenden Autor geben muss.

0 Hiermit wird der jeweilige Autoreneintrag um eine Position nach oben verschoben.
LA Dieses Symbol sortiert den jeweiligen Eintrag um eine Position nach unten.
g Dieses Symbol erlaubt die Bearbeitung der Autorenadresse.

Hiermit wird der Autor aus der Autorenliste entfernt. Autor und Adresse selber werden nicht
geloscht.

a
td Dieses Symbol markiert einen Autor als prasentierenden Autor.
E’ Dieses Symbol wird nur bei prasentierenden Autoren angezeigt und entfernt den Status
Jprasentierender Autor wieder.

Hinweis: Sie konnen die Reihenfolge ebenfalls andern, indem Sie auf einen Autoreneintrag klicken und
ihn mit gedrlickter Maus per Drag&Drop nach oben bzw. unten ziehen.

© 2011 Heuer HARTSOFT GmbH
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—| Autorenliste @

12

S 114
Erstautor
Prasentierender Autor

Sven Heuer

Heuer HARTSOFT GmbH
Beethovenstr. 1

28876 Oyten, Deutschland
support@hart-soft.de

20 9&

Stephan Holste

Heuer HARTSOFT GmbH
Besthovenstr. 1

28876 Oyten, Deutschland
stephan.holste@hart-soft.de

3.6 Thema wahlen

Der dritte Schritt beim Erstellen eines neuen Abstracts ist die Auswahl des Themas. Sie kdnnen ein

Hauptthema und zusatzlich eine bestimmte Anzahl optionaler Themen auswahlen (von der Veranstaltung
abhangig). Wahlen Sie das Thema aus der Auswahlbox aus und speichern Sie lhre Auswahl. Die

Zuordnung der Beitrage zu weiteren optionalen Themen unterstitzt zu einem spateren Zeitpunkt die

Sessionplanung.

Ist die Themenliste strukturiert, so befinden sich unter den Ordnersymbolen weitere Themeneintrage. Nur

Themeneintrage mit einem vorangestelltem Papiersymbol kdnnen ausgewahlt werden.

© 2011 Heuer HARTSOFT GmbH




13 CVS.Abstractmanagement

Thema wahlen

Hier wird das Therma gewshit, welches dem Beitrag zugeordnet werden soll.

—| Thema @ O

] BELRE

-] Computerunterstitzte Verfahren

-7 Grundlagenforschung

-] Infektionen

=5 Kinderorthopddie und -traumatologie

{7 Sauglingshiifte: Dizgnostik und Therapie der Hiiftdysplasie

-] Knochenersatzstoffe in der medizinischen Anwendung
-] Konservative Therapie in Orthopddie und Unfallchirurgie
-7 Obere Bxtremitdt

-7 Untere Extremitdt

- Polytrauma, Motfallmedizin, offene Frakturen

-] Rehabilitationsmedizin —
-] Rheumatologie

- Septisch-rekonstruktive Chirurgie -

m

3.7 Abstractinhalt erstellen

Im vierten Schritt geben Sie den Inhalt lhres Abstracts ein. Das Abstract setzt sich aus Titel, Inhalt,
Stichwortern und ggf. Anlagen (Bilder, Tabellen und Literaturangaben) zusammen. Abhangig vom
Veranstalter ist es moglich, dass der Inhalt nach vordefinierten Kriterien bzw. mehrsprachig eingegeben
werden muss. Abhangig von der Konfiguration kénnen dem Abstract Bilder, Tabellen oder
Literaturangaben hinzugefugt werden.

3.71 Titel

Bitte geben Sie einen kurzen, pragnanten Text ein. Die Benutzung von Formatierungen und
Sonderzeichen aus dem Zeichenmend in der rechten Spalte ist erlaubt.

Abstractinhalt bearbeiten

Geben Sie hier bitte Titel, Text und Stichwirter fir Ihr Abstract ein. In der rechten Spalte stehen Ihnen Formatierungen
und Sonderzeichen fir Thr Abstract zur Verfligung. Sie haben auBerdemn die Mdglichkeit, Anlagen zu erzeugen.

* bendtigte Angaben

Titel * @ Abstracttitel

3.7.2 Inhalt

Uber einen Editor kénnen Sie den Text fiir Ihr Abstract komfortabel eingeben. Klicken Sie dazu in das
jeweilige Textfeld und schreiben bzw. kopieren Sie den Text direkt hinein. Fir die Beschreibung lhres
Abstracts steht lhnen eine bestimmte Anzahl von Zeichen zur Verfligung, die vom Veranstalter festgelegt
wird. Sie wird Uber den Textfeldern angezeigt und rechnet wahrend des Schreibens runter, damit Sie

© 2011 Heuer HARTSOFT GmbH
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sehen, wie viel Text Sie noch eingeben kénnen. Ebenfalls vom Veranstalter definiert wird der Aufbau der
Abstracts, z.B. in Absatze zu Fragestellung, Methodik, Ergebnisse.

—| Inhalt* @

Maximale Anzahl von Zeichen: 2937 von 3000 Zeichen Gbrig

Fragestellung Die Fragestellung -
Methaodik Meine Methodik 2
Ergebnisse und Ergbnisse und Schlussfolgerungen =
Schlussfolgerungen

3.7.3 Stichworter

Geben Sie Stichwoérter fur Ihr Abstract an. In einer webbasierten Ausgabe der Abstracts wird die Suche
nach Inhalten durch die Eingabe von Stichwortern untersttzt.

Stichwirter @ | |

3.7.4 Formatierungen und Sonderzeichen

Fir den Titel und den Haupttext lhres Abstracts konnen Sie die Formatierungen und Sonderzeichen
verwenden, die lhnen in der rechten Spalte zur Verfligung stehen. Bei den Formatierungen kénnen wir
nicht garantieren, dass sie bei allen spateren Ausgabemedien identisch dargestellt werden.
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3.7.41

3.7.4.2

3.7.5

= Formatierung

F x* %, & U e Zit
Mathematische Zeichen
Griechisches Alphabet
Andere Zeichen

Formatierungen

Offnen Sie die Detailansicht, indem Sie das E-Symbol vor ,Formatierung“ anklicken. Markieren Sie den
Text, den Sie formatieren mdchten und klicken dann auf das entsprechende Formatierungssymbol. In
diesem Fall erscheint ein so genannter Auszeichner vor und hinter dem markierten Text, z.B. <b>...... </
b>. Sie kénnen alternativ auch erst eine Formatierung anklicken und

dann innerhalb des dadurch generierten Auszeichners schreiben. In der Abstractvorschau (Uber das -
Symbol in der Mentleiste) wird Ihnen Ihr Text formatiert angezeigt.

Folgende Formatierungen sind maglich:

Der Text wird kursiv dargestellt durch den Auszeichner <i>....</i>.

Der Text wird unterstrichen dargestellt durch den Auszeichner <u>....</u>.

Der Text wird durchgestrichen dargestellt durch den Auszeichner <s>....</s>.

Der Text wird fett dargestellt durch den Auszeichner <b>....</b>.

Der Text wird hochgestellt gargestellt durch den Auszeichner <sup>....</sup>.

Der Text wird tief gestellt dargestellt durch den Auszeichner <sub>....</sub>.

Der Text wird in einer anderen Schri ft art als Zitat dargestellt durch den Auszeichner <cite>....</
cite>.

Es ist auch mdglich, zwei Formatierungen auf einmal zu verwenden, z.B. fett und kursiv, woflr beide
Auszeichner um den Text gesetzt werden muissen, also <i><b>....</b></i>.

Sonderzeichen

Offnen Sie die Detailansicht, indem Sie das E-Symbol vor der gewlinschten Rubrik von Sonderzeichen
anklicken. Setzen Sie dann den Cursor an die gewlinschte Position im Text. Wenn Sie jetzt ein
Sonderzeichen anklicken, wird ein Platzhalter in den Text gesetzt, der mit einer Raute beginnt und
endet, z.B. #CHR:notin#. In der Abstractvorschau (lber das -Symbol in der Menlileiste) wird Ihnen |hr
Text mit dem eingefligten Sonderzeichen angezeigt.

Hinweis: Sonderzeichen und Auszeichner werden nur mit einem Zeichen gezahlt, auch wenn diese aus
mehreren Zeichen bestehen.

Anlagen hinzufugen

Der Veranstalter eines Kongresses kann festlegen, ob und wie viele Anlagen zu einem Abstract angelegt
werden kénnen. Uber der Anlagen-Palette in der linken Spalte kénnen Sie ggf. Bilder, Tabellen und
Literaturangaben erstellen und an gewlnschter Stelle in Ihr Abstract einfligen. Diese Anlagen kénnen
nach der erstmaligen Erstellung jederzeit erganzt, ersetzt oder geléscht werden.

Hinweis: Wurden Anlagen erstellt, aber noch nicht in den Text eingefiigt, werden sie in der
Abstractvorschau nicht dargestellt.
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3.7.5.1 Bilder

Klicken Sie auf das “?-Symbol rechts neben dem Titel ,Bilder* in der Anlagen-Palette, damit sich die

Ansicht ,Bild hinzufigen® 6ffnet.

e Bildkirzel: Tragen Sie ein ,Bildkirzel” ein, z.B. Bild1. Unter dieser Bezeichnung wird Ihr Bild in der
Anlagen-Palette aufgelistet. Beachten Sie, dass fiir das Kirzel nur Buchstaben und Zahlen ohne
Leerzeichen zugelassen sind.

¢ Bildunterzeile: Tragen Sie optional einen Namen bzw. Text unter ,Bildunterzeile” ein. Dieser wird unter
dem eingefugten Bild im Abstract angezeigt.

¢ Bild hochladen: Klicken Sie auf den Button ,Durchsuchen®, um ein Bild aus lhren lokalen Ordnern
auszuwahlen. Uber den Button ,Bild hochladen® speichern Sie es im System. Sobald das Bild
hochgeladen und gespeichert ist, erscheint das Kiirzel in der Ubersicht der Anlagen-Palette. Klicken
Sie ggf. das -Symbol vor ,Bilder?, um die Bilderliste anzuzeigen.

¢ Bild einfligen: Um das Bild in den Text einzufiigen, klicken Sie in die gewlinschte Textstelle und dann
auf das Bildkurzel des Bildes, das Sie einfligen mdchten. Es wird ein Platzhalter eingefugt, z.B.
#IMG:Bild3#. In der Abstractvorschau (liber das -Symbol in der Menlleiste) wird Ihnen lhr Text mit
dem eingefugten Bild angezeigt.

e Mochten Sie die Bilddaten nochmals bearbeiten, klicken Sie einfach auf das -Symbol hinter dem

jeweiligen Bild.

Mochten Sie ein Bild wieder 16schen, klicken Sie auf das -Symbol hinter dem jeweiligen Bild.

Hinweis: Nur die Formate JPG und PNG sind erlaubt. Die Bilder durfen eine maximale GroRRe von 512KB
haben. Groere Bilder werden vom System abgelehnt. Bei einer langsamen Anbindung kann das
Hochladen einige Minuten in Anspruch nehmen.

Der Vorgang ist erst abgeschlossen, wenn wieder die Ansicht ,Abstractinhalt bearbeiten® angezeigt wird.
Bitte haben Sie Geduld.

3.7.5.2 Tabellen

Klicken Sie auf das '“’-Symbol rechts neben dem Titel ,Tabellen® in der Anlagen-Palette, damit sich die

Ansicht ,Tabelle hinzufligen* 6ffnet.

e Tabellenkirzel: Tragen Sie ein ,Tabellenkirzel® ein, z.B. Tabelle1. Unter dieser Bezeichnung wird Ihre
Tabelle in der Anlagen-Palette aufgelistet. Beachten Sie, dass fiir das Kurzel nur Buchstaben und
Zahlen ohne Leerzeichen zugelassen sind.

e Tabellenname: Tragen Sie einen Namen unter ,Tabellenname® ein, wenn Sie mdchten, dass dieser
unter der eingefligten Tabelle im Abstract angezeigt wird.

¢ Tabellenspalten und —zeilen: Bestimmen Sie die Anzahl der Spalten und Zeilen Gber das Dropdown-
Menl (max.10).

e Tabellenlayout: Wahlen Sie nun eine der vier moglichen Layoutoptionen fiur lhre Tabelle aus.

e Bestatigen Sie mit ,Tabelle erstellen und Inhalt bearbeiten®.

e Auf der nachsten Seite wird die Tabelle angezeigt. Sie konnen Ihre Werte jetzt direkt in die Zellen
eintragen. Dabei kdnnen Sie wieder auf die Textformatierung und Sonderzeichen zugreifen.

e Wenn Sie lhre Eintrage mit ,Tabelleninhalt speichern® bestatigen, erscheint das Kirzel in der
Ubersicht der Anlagen-Palette. Klicken Sie ggf. das -Symbol vor ,Tabellen®, um die Tabellenliste
anzuzeigen.

Tabelle einfligen: Um die Tabelle in den Text einzufiigen, klicken Sie in die gewlinschte Textstelle und

dann auf das Tabellenkirzel der Tabelle, die Sie einfligen méchten. Es wird ein Platzhalter eingefiigt, z.

B. #TBL:Tab1#. In der Abstractvorschau (Uber das -Symbol in der Menduleiste) wird lhnen Ihr Text mit der

eingefiigten Tabelle angezeigt.

e Mochten Sie die Tabellendaten nochmals bearbeiten, klicken Sie einfach auf das -Symbol hinter der
jeweiligen Tabelle.

e Mochten Sie eine Tabelle wieder 16schen, klicken Sie auf das -Symbol hinter der jeweiligenTabelle.
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3.7.5.3

3.8

3.9

Literaturverzeichnis

Klicken Sie auf das “?-Symbol rechts neben dem Titel ,Literaturverzeichnis* in der Anlagen-Palette,
damit sich die Ansicht ,Literaturangabe hinzufliigen* 6ffnet.

e Literaturkirzel: Tragen Sie ein ,Literaturkiirzel“ ein. Beachten Sie, dass fiir das Kiirzel nur Buchstaben
und Zahlen ohne Leerzeichen zugelassen sind. Dieser Eintrag erscheint spater, in Klammern gesetzt,
im FlieRtext lhres Abstracts. Es wird daher empfohlen, fortlaufende Nummern als Kirzel einzutragen,
ebenso, wie es bei Funoten der Fall ist. z.B. 1.

¢ Tragen Sie nun die gewiinschten Details zu lhrer Literaturangabe ein. Sie werden in der
Abstractvorschau am Ende lhres Abstracts aufgelistet.

e Wenn Sie lhre Eintrage mit ,Literaturangabe hinzufiigen® speichern, erscheint das Kiirzel in der
Ubersicht der Anlagen-Palette. Klicken Sie ggf. das -Symbol vor ,Literaturverzeichnis®, um die Liste
mit Literaturangaben anzuzeigen.

¢ Literaturangabe einfiigen: Um eine Literaturangabe in den Text einzufligen, klicken Sie in die
gewulnschte Textstelle und dann auf das Kirzel der Literaturangabe, die Sie einfligen moéchten. Es
wird ein Platzhalter eingefligt, z.B. #REF:1#. In der Abstractvorschau (lUiber das -Symbol in der
Mendleiste) wird Ihnen |hr Text mit dem eingefligten Kiirzel im Text und den Details am Ende des
Textes angezeigt.

e Mochten Sie die Literaturangaben nochmals bearbeiten, klicken Sie einfach auf das -Symbol hinter
der jeweiligen Angabe.

e Mochten Sie eine Literaturangabe wieder 16schen, klicken Sie auf das -Symbol hinter der jeweiligen
Angabe.

Abstractvorschau und -druck

Die Abstractvorschau kdnnen Sie Uber das E—Symbol offnen. Dieses steht in der Abstractliste sowie bei
jedem Arbeitsschritt wahrend der Abstracterstellung zur Verfugung (Assistenzfunktion). Die Vorschau
enthalt alle wichtigen Angaben, wie Abstractnummer, Erstellungs- bzw. Bearbeitungsdatum, Status,
Eigenschaften, Autoren und Inhalt. AuRerdem liefert sie ein Bild tber das Layout und die Vollstandigkeit
des erstellten Abstracts. Auch bereits eingereichte Abstracts kénnen in der Vorschau angesehen
werden.

Um von der Vorschau zur Bearbeitungsansicht zurlickzukehren, klicken Sie auf die Schaltflache ,Zuriick

zur letzten Seite” am Ende des Abstracts. Die Druckfunktion kénnen Sie Gber das E—Symbol offnen.
Dieses steht bei jedem Arbeitsschritt wahrend der Abstracterstellung zur Verfligung. Das Ausdrucken ist
jederzeit vor und nach der Einreichung méglich. Denken Sie bitte daran, eventuelle Anderungen zu
speichern, bevor Sie ein Abstract drucken, damit Ihre Anderungen beim Druck berlicksichtigt werden.

Abstract einreichen

Sie kénnen ein Abstract einreichen, sobald es den Status ,wollstandig“ hat, das heil3t, sobald Sie fir das
Abstract Eigenschaften festgelegt, Autoren eingetragen, ein Thema gewahlt und den Inhalt erstellt

haben. Den Status entnehmen Sie der Abstractliste, in der den wllstandigen Abstracts ein = —-
Statussymbol vorangestellt ist.

Klicken Sie auf das Ié— Symbol vor dem jeweiligen Abstract, um es einzureichen. Bevor das Abstract
jetzt eingereicht wird, missen Sie die Einreichung nochmals bestatigen. Sobald alle
Abstractbedingungen vom einreichenden Autor akzeptiert worden sind kann das Abstract eingereicht
werden. Sie erhalten kurz darauf eine E-Mail mit der Bestatigung Ihrer Einreichung.

Abstracts kdnnen grundsatzlich bis zu der vom Veranstalter festgesetzten Einreichfrist eingereicht
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werden. Zur Erinnerung an diese Einreichfrist wird rechtzeitig eine E-Mail versendet, damit eventuell noch
nicht eingereichte Abstracts eingereicht werden konnen. Nach Ablauf der Deadline werden Sie in einer
weiteren E-Mail darlber informiert, dass das System fiir die Einreichnung geschlossen ist.

Hinweis: Alle (Co-)Autoren, die in der Autorenliste hinterlegt worden sind, erhalten nach der Einreichung
ebenfalls eine E-Mail Bestatigung. Wird das Abstract zuriickgezogen, wird dies auch allen Beteiligten
per E-Mail mitgeteilt. Bitte prifen Sie daher die E-Mail-Adressen sorgfaltig.
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Abstract einreichen OU12-100

Zurick zur letzten Seite Ja. Abstract einreichen
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3.10 Abstract-Einreichung zuriickziehen

Das Zuriickziehen eines bereits eingereichten Abstracts erfolgt Uber das %I-Symbol. Diese Mdglichkeit
finden Sie auf der Abstractliste vor dem jeweiligen eingereichten Abstract. Nach dem Zurlickziehen
wechselt das Statussymbol des Abstracts von griin zu gelb, und lhr Abstract kann wieder bearbeitet
werden.

Wourde die Einreichung eines Abstracts zuriickgezogen, erhalten Sie kurz darauf eine E-Mail mit einer
Bestatigung.
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